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	廢品繳交作業--廢品繳交
	1. 財產使用單位攜「報廢申請及核定單」1式3聯或專案報廢文件及擬報廢之財產於每月第一週週三下午2：00~4：00至廢料場繳交點收。

2. 保管組派員現場依「報廢申請及核定單」逐筆點收。

3. 資料不符退回使用單位補正，補正後擲回保管組。

4. 保管組依點收完成之「報廢申請及核定單」審核無誤後辦理除帳。

5. 除帳後將「報廢申請及核定單」1份存組備查，另2份分送會計室、使用單位存查。


	1.本校報廢申請及核定單
	1.國有公用財產管理手冊
2.物品理管理手冊

	作業流程圖：廢品繳交作業
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